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课程目标：

1知识目标：使学生会设置语言栏、日期和时间、开始菜单；

2能力目标：案；

3情感目标：培养学生独立思考、举一反三、团结协作的学习习惯。

通过小组探究培养自学能力



课程重点、难点：

重点 :   设置语言栏；     首页焦点广告图的设计原则

难点 :    设置日期和时间、开始菜单

定商品卖点文案、促销文案等；



课程时间：

教学方法： 讲授法

任务驱动法

学、练、评教学模式

2 节
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情景导入



运用

态度

复习上次课内容，引入新课
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讲授新课



运用

态度

一、设置语言栏

操作步骤如下：

方法一：

        在任务栏中的语言栏处单击鼠标右键，在

弹出的快捷菜单中选择“设置”命令，打开

“文本服务和输入语言”对话框。



方法二：

       单击 Windows 任务栏中的“开始”菜单，选择“控制面板”

命令，打开“控制面板”窗口。在“控制面板”窗口中，单击

“时钟、语言和区域”下的“更改键盘或其他输入法”，打开

“区域和语言”对话框。在“区域和语言”对话框中，单击

“更改键盘”按钮，打开“文本服务和输入语言”对话框。



       在“文本服务和输入语言”对话框中，单击“添加”按钮，

打开“添加输入语言”对话框。在“添加输入语言”对话框中，

选中“微软拼音 - 新体验 2010”复选框，然后再单击“确定”

按钮，返回“文本服务和输入语言”对话框。

        在“文本服务和输入语言”对话框中，单击“默认输入语

言”下的列表下拉箭头，选定“中文（简体，中国）- 微软拼音 

- 新体验 2010”，单击“确定”按钮。





运用

二、设置日期和时间

操作步骤如下：

方法一：

        在任务栏右侧的系统时间处单击鼠标右键，

在弹出的快捷菜单中单击“调整日期 / 时间”

命令，打开“日期和时间”对话框。



方法二：

        单击 Windows 任务栏中的“开始”菜单，单击“控制面板”命令，打开

“控制面板”窗口。

        在“控制面板”窗口中，单击“时钟、语言和区域”选项，再单击“日期和

时间”打开“日期和时间”对话框。在“日期和时间”对话框中，单击“更改时

区”按钮，打开“时区设置”对话框。在“时区设置”对话框中（图 2-23），单

击“时区”的列表下拉箭头，选定“（UTC+08：00）吉隆坡，新加坡”，单击

“确定”按钮，返回“日期和时间”对话框。



       在“日期和时间”对话框中，单击“更改日期

和时间”按钮，打开“日期和时间设置”对话框

（图 2-24），将日期和时间调整为“2017 年 9 月 1 

日 11：05：20”。



运用

三、设置开始菜单

操作步骤如下：

方法一：

       单击任务栏左侧的“开始”按钮，将鼠标

指向“所有程序”，单击“附件”子菜单，找

到“截图工具”。



        在“截图工具”处单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单

中选择“附到「开始」菜单（U）”命令。

        在“截图工具”处单击鼠标右键，弹出快捷菜单，将

鼠标指向“发送到”，在打开的子菜单中选择“桌面快捷

方式”命令。

        在桌面找到“截图工具”图标，单击鼠标右键弹出快

捷菜单，选择“锁定到任务栏（K）”命令。
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综 合 实 战



  PK 任务 PK 原则

  PK内容

02 03

01

比速度、比准度
全班分5组PK，完成
布置的PK内容。

    在语言栏删除“中文（简体，中国）- 微软拼音 
- 新体验 2010”。
     将“附件”子菜单中的“计算器” 附到「开始」
菜单中。



互学互评

    各组同学对学习作出

评价，并选一代表将本组

评价结果向全班作一汇报。

任务自评

    总结在任务实践中的收获与不

足，填写《任务体验与自评表》并

发到我的教师机上。
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        学生小结

       

             教师指出共同问题与个别问题及其解决方法

      



课后练习

设置 Windows 7 桌面背景、小工具、图标。



谢 谢 观 看


